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Einleitung

In dieser Beschreibung werden gleich zwei P.A.P.A.-Module
beschrieben.

Modul 1: XRechnung / ZUGFeRD und

Modul 2: Verwaltung Elektronische Rechnungen inkl. XRech-
nung / ZUGFeRD

Im Geschaftsverkehr werden elektronische Rechnungen mehr
und mehr verwendet. Auch in der 6ffentlichen Verwaltung
fihrt an ZUGFeRD, XRechnung & Co kein Weg mehr vorbei.
Elektronische Rechnungen vereinfachen Versand, Empfang
und Verarbeitung von Rechnungen grundlegend.

Statt wie bisher die Rechnung auf Papier auszudrucken und
per Post zu versenden bzw. zu empfangen, werden Rechnun-
gen in einem vorgegebenen Format elektronisch (z. B. per E-
Mail) versendet und empfangen.

WICHTIG:

Das Modul Verwaltung Elektronische Rechnungen inkl. XRech-
nung / ZUGFeRD kann nattrlich auch einfache PDF-Dateien
versenden. Sie hinterlegen beim Kunden, dass eine Elektroni-
sche Rechnung gesendet werden soll. Das P.A.P.A.-System
erinnert Sie an den Versand der Rechnung per E-Mail.

XRechnung als Standard in Deutschland

Bund und Lander haben in Deutschland fir die Umsetzung
des E-Rechnungs-Gesetzes das Rechnungsformat XRechnung
entwickelt. Die XRechnung ist der Standard zur Umsetzung
der E-Rechnungsrichtlinie in der 6ffentlichen Verwaltung. Da-
mit bildet die XRechnung eine Basis flir den Austausch elekt-
ronischer Rechnungen mit deutschen Verwaltungen.

ZUGFeRD

Das Forum elektronische Rechnung Deutschland (FeRD) unter
dem Namen ZUGFeRD (,Zentraler User Guide des Forums
elektronische Rechnung Deutschland) hat ein einheitliches
Datenformat entwickelt.

Das ZUGFeRD-Format ist ein hybrides Rechnungsformat aus
einem menschenlesbaren PDF und einem maschinenlesbaren
Anhang mit strukturierten Daten.

Damit erflllt ZUGFeRD alle Anforderungen der EU-Richtlinie
2014/55/EU an die XRechnung und kann flr die Rechnungs-
stellung mit Behdrden, national und international, genutzt
werden. Auch ZUGFeRD nutzt das PDF-Format, allerdings ba-
siert es auf PDF/A-3 und bietet die Mdglichkeit, eine XRech-
nung in PDF einzubetten.
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Kurzinformation

Modul 1:

XRechnung / ZUGFeRD
Sie hinterlegen beim jeweili-
gen Kunden (Details) in wel-
chem Format der Kunde
seine Rechnung erhalten
mochte.

BILD:

In der Druckvorschau ist an
diesem Icon zu erkennen -
,~Kunde mit Elektronischer
Rechnung®

Modul 2:

Verwaltung Elektronischer
Rechnungen mit
XRechnung / ZUGFeRD
Sie hinterlegen beim jeweili-
gen Kunden (Details) eine E-
Mail-Adresse und ein An-
sprechpartner an wen die
Elektronische Rechnung ge-
sendet werden soll.

BILD:

In der Druckvorschau ist an
diesem Icon zu erkennen -
Kunde mit Verwaltung Elek-
tronische Rechnung.

Die zu versendenden Elektro-
nischen Rechnungen kénnen
im dazugehorigen Verwal-
tungsprogramm geprift und
dann gesendet werden.

Das Senden wird mit Datum,
Benutzer und E-Mail-Adresse
protokolliert.
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Stammdaten fiir Modul 1 und Modul 2

Damit Sie Elektronische Rechnungen erzeugen kdénnen, missen in den Stammdaten folgende
Felder ausgefillt werden. Die Stammdaten finden Sie unter Stammdaten - Schnittstellen und
dann im Register Elektronische Rechnungen.

=]

D POLREE 28w 29 Q80 BO00E gljHLER
08:37. 2311w & - - E BB E B Moo EC@EE &M~ (03 - informatik GmbH
Informationen Stammdaten Schritstellen ’

Buchhaiting DATEVLohn  Elekirnische Rechnungen  Cloud u. Onling Schainstellen

.
= L | e Dater i XRechnung | ZUGFeRD Eigene Bankverbindung ~
PE: T || Neme [B)|[B0MLER otk aitt Kontonhaber. | BUMLER informat G
ko [)4sse10 | BLz Gessho7n
Srate: R G | B9k [Sparkesse Rasion Gemsbach, 76402 .
UIPLZIOT [D 6448 |[Dumeriem BN [DESIBESSOTO000I610 B
oG [soLADESIAAS St mmd t M d I 1
E-Mit Lenisksbuehier nfomask de >‘ a aten odu
Ematign Mehrwermsusrsaizs
- = XRechnung / ZUGFeRD
. o echnun €

Steuermummer

UStiane DE 163 309 401

J\

E-Mail-Taxte fur Vierwatung Ele

Stammdaten Modul 2
g >~ Verwaltung von Elek-
[ tronischer Rechnung

| speichem | 3 Abbruch

Hier wird beim Kunden - Elektronische Rechnung und die Verwaltung der Rechnungen hinterlegt
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Die Elektronische Rechnung

Wurde bei einem Projekt ein Kunde hinterlegt bei dem entweder

- Modul 1: XRechnung / ZUGFeRD und oder

- Modul 2: Verwaltung Elektronische Rechnungen mit XRechnung / ZUGFeRD
aktiviert wurde, sehen Sie bei den Rechnungen folgende Icon.

Modul 1: XRechnung / ZUGFeRD und oder
Modul 2: Verwaltung Elektronische Rechnungen mit XRechnung / ZUGFeRD

=]
Date en Exiras  Import/Expon  Lager @ @_ Proformarechnung  RP-20117 ©
1. Gaite TileWPosiion Schiussiext Analyse wut: | 000% [0 Aufmsssbezsichmingen: &

B Anschft [ Lisferansche. [ Rechnungsanschr. )@ Zahlungsverkehr  Zu-ikbschisge O he TextioMugn
Aresde 3l Bundes

MinSt stz 19.00% [~
Name: Mustermann Holzbau GmbH

Modul 1

Modul 2

1 Drucken

Beachten Sie: Eine Elektronische Rechnung benétiget ein Datumsfeld flir das Leistungsdatum
oder Lieferdatum.
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Druckvorschau

In der Druckvorschau ist zu sehen

Modul 1: XRechnung / ZUGFeRD

Das PDF-LOGO ist blau mit dem Zusatz xml = Es kann eine Elektronische Rechnung erzeugt
werden

Modul 2: Verwaltung Elektronische Rechnungen mit XRechnung / ZUGFeRD PDF-LOGO
Links das PDF-LOGO ist blau mit dem Hinweis Verwaltung Elektronischer Rechnungen.

!2-3 [Vorfihrung] Druckvorschau A — 0O X 1
@ II:II &S] PDF auf Desktop I 4 seite |1 vonl b M Q ﬂSeitenbreite |E] Seiten " Hand | ‘_:
PDF erstellen - Ganze Seit A Text marki
Verw. Elektr. Drucken = srstelen Zoom @ anzesete e L= oA Beenden
Rechnung &1 PDF per Mail - & 100% Bisuche
Ausgabe inkl. ZUGFeRD-Daten Mavigation Zoom Toaols Fenster

Mit dem Modul 1 XRechnung / ZUGFeRD kdénnen Sie eine Elektronische Rechnung erstellen -
wie eine PDF und ,von Hand" mit einem E-Mailtext an den Kunden versenden.

Die Beschreibung fiir Modul 1 XRechnung / ZUGFeRD endet hier.

Driicken Sie auf das Icon ,Verw. Elektr. Rechnung" wird die Elektronische Rechnung erzeugt
und an die Verwaltung Ubergeben. Es besteht die Mdglichkeit die Rechnung an mehrere E-
Mailadressen zu Ubergeben.

Verwaltung Elektronische Rechnungen

Mit dem Modul 2: Wurde eine Elektronische Rechnung erzeugt, wird diese in der oberen Leiste
als Icon angezeigt.

Hier ist auch die Anzahl der hinterlegten Elektronischen Rechnungen zu sehen.

Uber das Icon kommen Sie zur Verwaltung der Elektronischen Rechnung.
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Die jeweilige Rechnung kann hier vor dem versenden noch einmal geprift werden.
An dieser Stelle ist auch das hinzufiigen einer Werbe PDF per Drag and Drop mdglich.
Sie kénnen nun die zu sendenden Rechnungen markieren und an Outlook lGibergeben.

1P PAPA Verwaltung Elektronische Rechnung [Vertuhrung] - u x
F._ P.AP.A Verwaltung Elekironische Rechnung ® @+ BUHLER r.
ﬁ‘ Angemeldet: WB informatik Gmbn [
E-Mails Protokol
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| m [RP-20117 | 13112020 | 4760000 | Mustermann Holzbau GmbH Teststr. 12 info@buehler-informati de

O re-20118 13.11.2020 613449 Herr Hans Bickel Langestr. 88 76190 Kar_. Kontaki@buehler-informatik de

&
13112020-1258 | 1]

Benutzer Erstellung
wWB
we 13.11.2020 - 13.04 1

Dateianhange kénnen per Drag & Drop hinzugetigt werden

f}| RP-20117 pdi

) Entfernen 3 Senden X Abbrechen

Flr jede Rechnung wird ein separates Outlook Sendefenster geotffnet.

Rechnungen miissen von Ihnen einzeln versendet werden.

Wurden alle Rechnungen gesendet, meldet sich Outlook mit dem Hinweis X Rechnungen wurden
Ubergeben. Erst wenn Sie diese Meldung bestatigen, werden die Elektronischen Rechnungen aus
der Liste entfernt, sowie der Vorgang in der Protokolldatei mit dem angemeldetem Benutzer-
name protokolliert.

Zusammenfassung

Die Module XRechnung / ZUGFeRD und die Verwaltung Elektronische Rechnung sind nicht nur
dann geeignet, wenn Sie eine Rechnung als XRechnungen oder ZUGFeRD versenden miissen.
Auch bei jedem anderen Kunde kann das Hékchen gesetzt und die Rechnung als PDF-Datei ge-
sendet werden. Das System erinnert Sie, dass der Kunde keine Papierrechnung mdchte.

Haben wir Ihr Interesse an unserem Zusatzmodul geweckt?
Dann setzen Sie sich mit uns in Verbindung.
Wir freuen uns auf Sie.
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